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WE OFFER 

PARTNER

EDUCATION
PILOTS

SkruvnotationINCREASED  
KNOWLEDGE 

TRANSFER 
TO INCREASE PRODUCTIVITY,

UNDERSTANDING  &  
DEVELOPMENT 
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MANUALER

UTGÅNGSPUNKT: 

NÄR INFORMATION GES ELLER VISAS 
BÖR MAN I STÖRSTA MÖJLIGA MÅN GE 

•EXAKT RÄTT INFORMATION (Precis vad de behöver)
•I RÄTT FORM (Rätt notation och vy, ex ritningar, kartor, figurer) 
•PÅ RÄTT PLATS (Var informationen är relevant, ex QR-koder) 
•VID RÄTT TID (När informationen behövs, ex vägbeskrivning i GPS)

VISUALISERING I DRIFT & UNDERHÅLL 
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SMS:a till 0707-88 06 88
MOMENT- 

DRAGNING
UH- 

INSTRUKTIONER
TYPSNITT 
SIFFROR & 
BOKSTÄVER

STORA 
PROCESSER SMÖRJNING KONTROLLER FÄRGER & 

MÖNSTER
INTERAKTIVA 

VERKTYG
AR: 

FÖRSTÄRKT 
VERKLIGHET

A B C D E F G H I J
SKRIV PÅ  

VÄGGAR & 
GOLV



BESLUT,  
BASERADE PÅ ORD,  
KRÄVER ATT DU  
LÄSER ORDEN
& KOMMER 
IHÅG DEM.
.

SÅ ÄR DET INTE MED  

& ANDRA POTENTA 
NOTATIONER.
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WORDS 
SUFFOCATE
COMPLEX 
KNOWLEDGE 
SHARING
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KNOWLEDGE 
MUST BE 

SEEN
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PLAY 
WHAT YOU HAVE 

NEVER 
HEARD

”LEARNING BY DOING RIGHT” VISUALISERINGENS BETYDELSE FÖR KUNSKAPSÖVERFÖRING   
Copyright © 2017 Nodd AB.  
Mönsterskydd i enlighet med artikel 11.1 i Europeiska Gemenskapens förordning nr 6/2002 om gemenskapsformgivning. All rights reserved. Sida 29



ORD  
FÖRSÄMRAR ÖVERSKÅDLIGHET 
& MÖJLIGHET TILL INSIKT
• MANUALER
• BROSCHYRER
• INSTRUKTIONER FÖR 
     UNDERHÅLL, DRIFT & 
     REVISION
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Så här? Eller så här?

1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
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MOMENT- 
DRAGNING

UH- 
INSTRUKTIONER

TYPSNITT 
SIFFROR & 
BOKSTÄVER

STORA 
PROCESSER SMÖRJNING KONTROLLER FÄRGER & 

MÖNSTER
INTERAKTIVA 

VERKTYG
SKRIV PÅ  

VÄGGAR & 
GOLV

AR: 
FÖRSTÄRKT 
VERKLIGHET



FIGUR MED CHECKBOXAR FÖR  
MOMENT- OCH DRAGNINGSLISTA  

 1 GUL 

 2 GUL 

 3 GUL 

 4 GUL 

 5 BLÅ 

 6 BLÅ 

 7 BLÅ 

 8 BLÅ   

 9 ORANGE 

 10 ORANGE 

 11 ORANGE 

 12 ORANGE 

 1 GUL 

 2 GUL 

 3 GUL 

 4 GUL 

 5 BLÅ

 6 BLÅ

 7 BLÅ   

 8 BLÅ   

 9 ORANGE 

 10 ORANGE 

 11 ORANGE 

 12 ORANGE 

 1 GUL 

 2 GUL 

 3 GUL 

 4 GUL 

 5 BLÅ

 6 BLÅ

 7 BLÅ   

 8 BLÅ   

 9 ORANGE 

 10 ORANGE 

 11 ORANGE 

 12 ORANGE 

66 198 264
    
 66 NM  
INSTÄLLT  

198 NM  
INSTÄLLT  

264 NM  
INSTÄLLT  
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VECKA 1 VECKA 2

ARBETS- 
BESKRIV-

NING
Enligt mall

FÖRBERED TEXT OM PER-
SONEN PÅ PERSONALSIDA PÅ 

WEBBEN

FÖRBERED 
ANSTÄLLNINGSAVTAL

GÖR ARBETS- 
BESKRIVNING

GENOMGÅNG AV KONTO 
INTRANÄT, KONTORSPROGRAM OCH 

SKRIVARE

UPPFÖLJNING AV NYANSTÄLLD 
MED ENKÄT

PS
KONTAKT-
PERSON

BT
KOMMU-
NIKATION

PF
EKONOMI

MAKE YOUR  
PROCESSES
EASIER TO 
UNDERSTAND
         &
ACCESSIBLE
”Everybody can pitch 
in and improve the 
process”

BESLUT TAS 
OM ANSTÄLL-

NING
BESLUT

MED- 
ARBETARE

BESLUT TAS 
OM RUM, ETC

CA
CHEF

ME 
IT

DOKUMENT 
LÄMNAS ÖVER 

VÄLKOMST- 
BREV

 ̈Välkommen från institutionen
 ̈Bifoga rektors välkomstbrev
 ̈Inbjud till möte

SKRIV 
VÄLKOMST-

BREV

KONTAKTPER-
SON UTSES

INFORMERA 
VÄXELN

Beställ telefon/telefonnummer

CA
CHEF

TILLTRÄDESDAG 

FÖRBERED 
ANSTÄLLNINGS- 

AVTAL

INFORMERA 
IT-ANSVARIG

Login-konto
E-postadress

Säkerhetsrutiner

FÖRBERED 
ARBETSPLATSEN

Ordna arbetsrum
Beställ dator (om nödvändigt) 

Ordna telefonnummer (om nödvändigt) 
Ordna passerkort 

Ordna nyckel 
Ordna namnskylt till arbetsrum 

Ordna postfack

PLANERA 
FOTOGRAFERING

NYANSTÄLLNING AV 
ANSTÄLL-
NINGS- 
AVTAL

Klart utkast till första mötet

ADMINISTRATIVA 
RUTINER

 ̈P-tillstånd och p-plats, 
 ̈Kvittera ut nycklar och passerkort 

tillsammans med nyanställde (notera 
nummer) 
 ̈Hämta dator och användarkonto 

med nyanställde (notera nummer) 
 ̈Informera om post, kopiering och 

lokalbokning

CA
CHEF

CA
CHEF

ANSTÄLLNINGSINFO
 ̈Presentera övriga medarbetare och visa arbetsrummet/arbetsplatsen
 ̈Gå igenom allmänna administrativa rutiner:

  ̈P-tillstånd och p-plats
  ̈Kvittera ut nycklar och passerkort tillsammans (notera nummer)
  ̈Hämta dator och användarkonto med nyanställde (notera nummer)
  ̈Informera om post, kopiering och lokalbokning
 ̈Visa SLU:s hemsida med intranätet 
 ̈Visa gemensamma utrymmen som toaletter, fikarum, restaurang o s v
 ̈Informera om telefonväxeln

FÖRBERED 
ANSTÄLLNINGSINFO

VÄLKOMSTMÖTE
 ̈Presentation av medarbetarna, samvaro, fika

MÖTE MED CHEF
 ̈Informera om arbetstid, flextid
 ̈Introducera arbetsuppgifterna
 ̈Signera anställningsavtal

CA
CHEF

FOTOGRAFERA 
OCH LÄGG UT PÅ 

HEMSIDA

INFORMELLT MÖTE 
OM KOMMUNIKATION & 

RESURSER

FÖRE TILLTRÄDET

MÖTE OM MALLAR 
OCH DOKUMENT

RUNDVANDRING
Ulls hus

Växthusen
Intressanta miljöer

Friskis & Svettis
etc

UPPFÖLJNING
 ̈Signera policy- och styrdokument
 ̈Informera om rutiner och skyddsåt-

gärder vid förekommande farligt arbete
 ̈Informera om brandrutiner
 ̈Boka tid för uppföljningssamtal

PERSONALMÖTE
 ̈Informera om den nya medarbetaren

CA
CHEF
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UTKAST TILL MOTLÄSNING, MED OLIKA SÄKERHETSNIVÅER, 
AV SJÄTTE SKRUVEN I UTFÖRANDE AV MOMENTDRAGNING

1

SEXA, BLÅ

KLART.  
66 NEWTONMETER

66

KLART

66 NM

66 NM

SEXA, BLÅ

KLART.  
66 NEWTONMETER

66

KLART

66 NM

SEXA, BLÅ, 66

66 NM

SEXA, BLÅ 
66 NEWTONMETER

SEXA, BLÅ.  
66 NEWTONMETER

KLART

66 NM

NIVÅ 2 - AR

NIVÅ 3 - ENKEL MOTLÄSNING

NIVÅ 4 - AGGREGERAD MOTLÄSNING

NIVÅ 5 - AGGREGERAD MOTLÄSNING 
MED GRANSKNING

SEXA, BLÅ

66

66 NM

NIVÅ 1 - ENSAM

SEXA, BLÅ

STRECK

SEXA, BLÅ

STRECK
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DRAGNING
TYPSNITT 
SIFFROR & 
BOKSTÄVER

STORA 
PROCESSER SMÖRJNING KONTROLLER FÄRGER & 
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UH- 
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EXEMPEL PÅ SMÖRJNINGSNOTATION
Mycket försiktigt smord

Lättsmord

Välsmord

Doppad i olja

Exempel på 
kombinationer

Avtorkad

DENNA NOTATION TAR MED 
A. HUR MYCKET (FRÅN INGENTING TILL  DOPPAT)
B. VILKEN SLAGS SMÖRJNING (OLJA, FETT ETC)
C. VAR

SJÄLVKLART ÄR DET MÖJLIGT ATT TA MED MYCKET 
MER,  
SOM ARTIKELNUMMER, GREPP (INSEX, TORX ETC) , 
GÄNGNING, MATERIALVAL, NY/BEGAGNAD, OM 
MAN SKA TORKA AV DEN FÖRST FÖRE OLJNING OCH 
MYCKET, MYCKET MER. 
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AUGMENTED REALITYAR: 
FÖRSTÄRKT 
VERKLIGHET

J
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V I   U T V E C K L A R   P O T E N TA   N O TAT I O N E R   F Ö R   AR

SEXA, BLÅ

KLART.  
66 NEWTONMETER

66

KLART

66 NM

NIVÅ 4 - AGGREGERAD MOTLÄSNING

SEXA, BLÅ

STRECK

Copyright © 2018 Nodd ABwww.nodd.se  

O N E  R E A L I T Y  -  O N E  L A N G U A G E

INSTRUKTION

0707-88 06 88

1

2

GÅ TILL WWW.MENTI.COM 
ANVÄND KODEN

 

GE SYNPUNKTER VIA SMS
 

____ ÄR BRA.  
____ BEHÖVS. 
KONTAKTA MIG!

UPPMÄRKNING PÅ PLATS FÖRSTÄRKT VERKLIGHET
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